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' Utredning Anmaérkning
Politikomrade arbetsmarknad RA

Tilisynsuppdraget

Riksarkivet har Gverinseende dver att statliga myndigheter fullgér sina skyldigheter
enligt arkiviagen (1990:782) och ska darfor eniigt 5 § arkivforordningen (1991:446)
regelbundet inspektera arkiven.

Bakgrund

Myndigheter inom politikomradet Arbetsmarknad borjade inspekteras 2013. Da géllde inte nagra
politikomraden, de kom till forst 2014. Enligt 2015 ars inspektionsplan aterstod tre myndigheter (IFAU,
Arbetsmarknadsdomstolen och Inspektionens for arbetsloshetsforsékringar) att inspektera.
Inspekiionen for arbetsiéshetsforsakringen har inte inspekterats.

Myndigheter som inspekterades var
- Arbetsférmediingen 2013 , Arbetsformediingen depéan i Séderhamn 2013
- Arbetsformediingskontor. Sarskild rapport for dessa sammanstalid.
- Arbetsmiljbverket 2013 Hk, Falun, Harndsand, Luied, Umea, Stockhoim, Vixjé, Goteborg
2013
- Namnden mot diskriminering 2014
- Svenska ILO kommittén 2014
" - Arbetsloshetskassorna 12 st. 2014. Samt en sarskild for arkiviokal for en a-kassa.
- Statens namnd for arbetstagares uppfinningar (2014 breviedes)
- Mediingsinstitutet 2014
- Arbetsdomstolen 2015
- IFAU 2015

Inspektionsmetodik

For samtliga myndigheter genomfordes besok och systemchecklistan anvéndes, forutom for Statens
namnd for arbetstagares uppfinningar, som skedde breviedes.

Foreidgganden och anmarkningar for politikomradet
Sammanfattning

Totalt beslutades det om 73 st. foreldgganden fordelat pa 26 st. myndigheter. Flest forelagganden
gavs rorande arkivredovisning. Detta gélide béde komplettering av gamla arkivredovisningen och
uppréattande/komplettering av ny arkivredovisning (24 st. forelagganden). Darefter foljde uppratiande
av strategi for bevarande (9 st. foreldgganden) samt avsaknad av gallringsbesiut/dokumentera
gallringen (9 st.). Minst foreldgganden gavs rorande arkiviokaler vilket renderade i 4 st. foreldgganden.
Tva myndigheter fick inga féreidgganden men dock anmarkningar. Se bilaga 1 for vilka myndigheter
som fick foreldgganden och inom vilket omréade.



Omraden

Styrdokument m.m.

Avsaknad av strategi for bevarande renderade i 15 st. foreldgganden. Kunskapsnivan beddms vara
l4g om vad en strategi innebar for myndigheterna och de vet inte riktigt hur de ska arbeta fram
strategin. Radgivning har har varit nddvandig i fiertalet av fallen.

Systemdokumentation renderade i 8 st. foreldgganden. Aven har &r kunskapsnivan relativt lag hos
myndigheterna och radgivning behdvs i viss utstréckning.

Framstalining och skydd

Det gavs 8 st. forelagganden. Dessa rorde bi.a. skydd mot skadlig paverkan {gem, deformering etc.).
Ofta har detta uppmarksammats vid stickprovskontroller | pappersmaterial/boxar.

Bristerna férekommer bade pa central niva (Hk) liksom regionala arkivbildare (avdelningar etc.)
Problemen var jamt fordelade for stora myndigheter liksom f&r mindre myndigheter.

Gallring
For problem med gallring gavs 9 st. forelagganden. | samtiiga fallsaknades formellt tildmpningsbeslut

och/eller dokumentation av tilldmpningen enligt Riksarkivets generella gallringsféreskrifter. Dessa
brister var valkénda vid myndigheterna.
Vid en myndighet sakandes uppgifter dverlamnande av arkiv till annan myndighet.

Arkivredovisning

Uppratta/Komplettera arkivbeskrivning renderade i 2 st. féreldgganden.
Komplettera gamia arkiviSrieckningen renderade | 14 st. foreldgganden.

Tendens for Regionala arkivbildare
- Brister rorande komplettering i didre arkiv forekom vid samtliga regionala arkivbildare.

Ny arkivredovisning.

Brister rérande att komplettera eller uppréatta ny arkivredovisning renderade i 8 st. foreldgganden.
Framsta bristerna rér processbeskrivningar och arkiviorteckning.

Tendenser ny arkivredovisning

Uppgifter om arkivforteckning finns i s.k. dokumentplaner dar andra uppgifter om hantering finns
(format, media mm). Man anvander andra begrepp sasom “dokumentplaner” istallet for
"arkivforteckning”, och "a@rendetyp” istallet for "handlingsslag”.

Aven besluten om klassificeringsstruktur bendmns annorlunda (ex. klassningsplan)

Sambanden (beteckningar som binder samman redovisningen) mellan klassificeringsstruktur och
processbeskrivning och arkiviorteckning framgar inte alltid. Sarskilt om myndigheterna anvander s k.
dokumentplaner. Dokumentplanerna ar alfabetiskt uppstéllda och detta skaparskapar otydlighet ur
redovisningssynpunkt.

Vilkka metoder myndigheterna anvant for att ta fram redovisningen och hur denna &r uppbyggd
(organiserad) framgar inte alltid vilket leder till att forstaelsen for hur arkivredovisningens hanger
samman och ska anvandas biir svarbegriplig.

Sma myndigheter

En tendens &r att sma myndigheter anvander ett dokument for hela arkivredovisningen. Detta
paminner da om gamla arkivforteckningeri (allménna arkivschemat) genom att man anvénder
beteckningar sasom A1, E1. Processbeskrivningar redovisas oftast i text, med vissa undantag for
karnprocesser.




Arkiviokaler

Renderade i 4 st. foreildgganden. (Dokumentskap utan tilirackligt skydd 1 st. , brister i arkiviokal 2 st.
och anvandande av forrad 1. st, skyddsrum 1 st.).

Inga foreldgganden

2 st. myndigheter fick inga forefdgganden. Bada fick dock anmérkningar/papekanden for mindre
kompletteringar av strategi for bevarande. En myndighet fick vidare anmarkningar pé att avidgsna
gem etc. samt inkomma med uppgifter om brandskydd i arkiviokal.

Is

Martin Utvik

Tillsynsavdelningen



Bilaga 1.

Sammanstilining av foreldgganden per myndighet

Arbetsformedlingen
Hik och Depén i
Soderhamn

Komplettera
processbeskrivningar
Och
arkivbeskrivningar
samt gamia
arkivforteckningar

Uppratta en
strategi for
bevarande

Atgarda brister i
skydd och
forvaring
pappershandlingar

Uppgifter om
overlamnande
och inforlivande
(RA-MS)

Uppgifter om
gallring (RA-FS)

Arbetsmiljoverket
Hk

Komplettera
arkivforteckning och
slutforteckna
féregéngare

Komplettera
klassirficeringsstruktur
och
processbeskrivningar

Uppratia sirategi
for bevarande

Kompletiera
galiringsbeslut
(RA-FS)

Arbetsmiljoverket
Goteborg

Uppdatera
arkiviorteckning

Uppratta lokal
strategi for
bevarande

Falun

Kompletiera
arkivforteckningar
(mynd. +
foregangare)

Stockholm

Kompiettera
arkivférteckning samt
slutforteckna
féregangare

Skyddad
forvaring for arkiv
i forradsutrymme

Linkoping

Kompleliera
arkivfdrieckning

Vaxjo

Kompiettera
arkivforteckning

Harnodsand

Kompiletiera
arkivforteckning

Luled

Komplettera




arkivfdrieckning

Umea

Kompilettera
arkivforteckning
Slutférteckna
foregéngare

Namnden mot
diskriminering

Uppratia
férteckning Gver
volymerna
{arkivforieckning)
2008:4

Skyddad forvaring
i arkivboxar-
dokumentskap

Medlingsinstitutet

Inga
forelégganden

Statens ndmnd for
arbetstagares
uppfinningar

Uppratta
arkivbeskrivning och
arkivredovisning
(2008:4)

Avsluta
arkivforteckningen

Prova
forutsatiningarna
for galiring
1991:6

Svenska ILO
kommittén
(internationella
arbetsorganisationen)

Besliuta och
faststélia
tillampningen
RAFS om galiring

Se over skyddet
av arkiverade
handlingar (gem
skada fylla
boxar)

Uppratta ny
arkivredovisning alla
delar

Komplettera
arkivbeskrivning

Arbetsitéshetskassorna

Uppréatta
arkivredovisning (ny)
4 st.

Komplettera
arkivredovisning (KS,
PB, AF

8 st

Komplettera gamia
arkivférteckning
2 st

Uppratta strategi

for bevarande
12.2t

Uppratia
systemdok.
12.st

Forvaring

4 st. avlagsna
foremal
arkiviokaler 4 st.
s

Galiring

RA-FS
tillamaningsbesiut
5 st




